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IN DEUTSCHLAND:

ONLINE-AUSBILDUNG IM
BERUFSBILDUNGSWERK

Berufsbildungswerk – Wege in die Arbeitswelt





KAUFLEUTE FÜR BÜROMANAGEMENT 
IN DER ONLINE-AUSBILDUNG 

Die Online-Ausbildung im DIAKOVERE Annastift Berufsbil-
dungswerk in Hannover hat sich seit mehr als 20 Jahren be-
währt.

Junge Menschen mit schwerwiegenden Gesundheitspro-
blemen können in der Online-Ausbildung zu Kaufleuten  
für Büromanagement ausgebildet werden und einen qua-
lifizierten Berufsabschluss erreichen. Die Ausbildung, der 
Berufsschulunterricht und die IHK-Prüfungen finden im ge-
wohnten häuslichen Umfeld statt. 

In enger Kooperation mit der berufsbildenden Schule 
Cora Berliner in Hannover stehen speziell ausgebildete 
Berufspädagog*innen und Berufsschullehrer*innen in täg-
lichen Video-Konferenzen mit den Auszubildenden in Kon-
takt. Gelernt und gearbeitet wird in kleinen Lerngruppen. 
Die technische Grundausstattung wird vom Annastift Be-
rufsbildungswerk gestellt.. 



DIE VORTEILE DER VIRTUELLEN AUSBILDUNG 
AUF EINEN BLICK

Unsere Auszubildenden

• können in ihrem häuslichen Umfeld bleiben und  
 ausgebildet werden

•	 können	ihre	Therapiezeiten	flexibel	um	die	geringen		
 Kernarbeitszeiten planen, um so keinen Ausbildungsstoff  
 zu versäumen

• werden vor Ort von Berufspädagog*innen und   
 Casemanager*innen besucht

Die Einsatzmöglichkeiten in der Wirtschaft:

• Handel und Dienstleistungsunternehmen

• Servicebüros

• Assistenzarbeiten und Sekretariate



MEINUNGEN

Larissa Schaab
Kauffrau für Büromanagement in Ausbildung

Nach dem Abitur kam eine Präsenz-Ausbildung für mich nicht 
in Frage. Durch meine körperliche Behinderung gehöre ich 
einer Risikogruppe an. Die Arbeitsagentur konnte mir nach 
langwieriger Suche die Online-Ausbildung im BBW Annastift 
empfehlen.	 Die	 flexible	Ausgestaltung	 des	Arbeitstages	 in	
der	Online-Ausbildung	bietet	mir	die	Flexibilität	und	Selbst-
ständigkeit, die ich im Berufsleben benötige. Wir lernen hier 
die gleichen Dinge, wie in einem Betrieb und arbeiten mit 
den gleichen Programmen. Und auch im Online-Berufsschul-
unterricht werde ich auf denselben IHK-Abschluss vorberei-
tet,	wie	ihn	alle	Kaufleute	für	Büromanagement	ablegen.

Eileen Glauch
Kauffrau für Büromanagement in Ausbildung

Meine erste Ausbildung begann im Betrieb. Ca. 6 Monate 
danach kam die Diagnose und die Ausbildung wurde be-
endet. Aufgrund meiner gesundheitlichen Einschränkungen 
sind	meine	Mobilität	und	Flexibilität	vor	allem	im	Arbeits-
leben sehr eingeschränkt. Dank der Online-Ausbildung im 
BBW Annastift kann ich wieder am Arbeitsleben teilneh-
men, es gibt mir ein großes Stück meiner Selbstständigkeit 
und Unabhängigkeit zurück. 

Die	Arbeit	 im	 Homeoffice	 ist	 für	 mich	 barrierefrei.	 Durch	
die individuellen Arbeitszeiten und der  damit verbunde-
nen freien Bearbeitungszeit kann ich meinen Alltag nach 
meinen Bedürfnissen planen. Das BBW Annastift bietet mir 
Unterstützung	im	beruflichen	Umgang	mit	meiner	Behinde-
rung und hilft mir somit auch in Zukunft am Arbeits-leben 
teilnehmen zu können. 



DIE AUSBILDUNG
Dauer der Ausbildung
 3 Jahre

Prüfungen• 

 Teil 1 der Abschlussprüfung nach 1,5 Jahren
 Teil 2 der Abschlussprüfung nach 3 Jahren

Inhalte der Ausbildung
• Bürowirtschaft und Organisation
• Personalwesen
• Warenwirtschaft
• Rechnungswesen
• Betriebspraktika
• AuftragsarbeitenI

Ist ein bestimmter 
Schulabschluss nötig?
• Nein. Der Hauptschulabschluss wird empfohlen.

Wo arbeiten Kaufleute
für Büromanagement?
• In Betrieben der Industrie und des Handels
• In Handwerks- und Dienstleistungsbetrieben
•	 In	Behörden	und	bei	Freiberuflern



WIR SIND FÜR SIE DA

Ihre Ansprechpartner/innen bei uns: 

Stefan Meiners
Casemanager
Telefon 0511 8603 657

Tina Hein
Berufspädagogin
Telefon 0511 2609 387 217

E-Mail
online-ausbildung.dal@diakovere.de

DIAKOVERE Annastift Berufsbildungswerk
An der Weidenkirche 10
30539 Hannover

www.diakovere.de
www.diakovere.de/menschen-mit-behinderung/berufsbildungswerk/
www.facebook.com/annastift.berufsbildungswerk
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Die	berufliche	Rehabilitation	junger	
Menschen mit Behinderungen wird 
finanziert	durch	die:

ANNASTIFT

An der 
Weidenkirche

BERUFS-
BILDUNGS-
WERK


